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Les recordamos que las Asociaciones de
Padres y Madres, como sujetos jurídicos que

son, se encuentran con el derecho y la
obligación de relacionarse a través de

medios electrónicos con las
Administraciones Públicas para la realización

de cualquier trámite de un procedimiento
administrativo, tal y como se especifica en el

artículo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo
Común de las Administraciones Públicas

(LPACAP).

¿Por qué es necesario
contar con un certificado

digital como
representante de mi

AMPA para esta
convocatoria? 

La presentación de la solicitud
de la convocatoria de

subvenciones de AMPAS  y su
correspondiente

documentación deberá ser
realizada por Registro

Electrónico.



¿Por qué es necesario
contar con un certificado

digital como
representante de mi

AMPA para esta
convocatoria? 

El/la representante legal de la
entidad (presidente/a de la

asociación) debe contar con firma
electrónica como

representante (Certificado digital
como Representante de Persona

Jurídica) para poder
iniciar el procedimiento de esta

solicitud. 



¿Qué me aporta  un
certificado digital como

representante de mi
AMPA? Estar en posesión de un certificado

digital como representante le permitirá
relacionarse con las Administraciones
Públicas con más fluidez, agilizando

muchos de los trámites documentales y
burocráticos necesarios para las

gestiones de su AMPA.



Nota Informativa Le recomendamos que comience los
trámites de obtención de los

documentos necesarios para este
proceso (punto 5 de esta guía) cuanto

antes. Tenga en cuenta que la
asignación de citas presenciales y la

gestión de solicitudes puede
demorarse. 



¿Cómo puedo obtener mi
certificado digital como

representante de mi
AMPA ?

Ha de dirigirse a la Sede Electrónica de la Fábrica Nacional de Moneda
y Timbre, y acceder al apartado de "Certificado de Representante". Una

vez allí tendrán que seleccionar "Persona Jurídica" en el menú de
opciones, ya que este será el tipo de certificado que se requiere como

presidente/a de un AMPA. 
Acceso directo a este apartado pinchando en el siguiente enlace:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica


¿Cómo puedo obtener mi
certificado digital como

representante de mi
AMPA ?

En la parte inferior de la página verá que hay un listado de cuatro pasos
para proceder a la solicitud de su certificado. Lea las instrucciones con

atención. 



Tal y como se indica, el primer paso es descargar la aplicación para generar
claves en el equipo que alojará nuestro certificado (se recomienda siempre
instalarlo en un ordenador de uso personal y exclusivo). Para ello acceda al

apartado de Configuración Previa.

¿Cómo puedo obtener mi
certificado digital como

representante de mi
AMPA ?

A continuación, nos
dirigiremos a la sección Área

de Descarga de
Configurador FNMT 

Acceso directo a este apartado  pinchando en el siguiente enlace:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/configuracion-previa


Busque en el listado la opción que se ajuste a las características de su
equipo, y proceda a realizar la descarga. Para saber cuál es la versión

más adecuada, consulte las previamente las Propiedades de su equipo. 

¿Cómo puedo obtener mi
certificado digital como

representante de mi
AMPA ?

Acceso directo este apartado pinchando en el siguiente enlace:

https://www.sede.fnmt.gob.es/descargas/descarga-software/instalacion-software-generacion-de-claves


Una vez realizado este paso, regrese a la Sede Electrónica de la FNMT.
Continúe con el segundo paso: Solicitar certificado.

¿Cómo puedo obtener mi
certificado digital como

representante de mi
AMPA ?

Rellene los datos
requeridos (NIF del
AMPA y su correo

electrónico)  y
proceda a Enviar

Petición.

Acceso directo a este procedimiento pinchando en el siguiente enlace:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/solicitar-certificado


Deberá acreditar su identidad y posteriormente proceder a la
descarga de su certificado, para esta operación deberá tener

en cuenta lo siguiente:

¿Cómo puedo obtener mi
certificado digital como

representante de mi
AMPA ?

La acreditación de identidad se realiza de manera presencial, en las
dependencias de la Agencia Estatal de Administración Tributaria,
siendo la administración que posee competencia para este trámite. 

Para la realización de la misma deberá aportar un código de solicitud que se le
enviará al correo tras realizar la petición, así como documentación específica para
este trámite.

Extraído de: 

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/acreditar-identidad


Dicha documentación específica consiste en:

Certificado de Inscripción en el Registro de
Asociaciones donde conste inscrita la asociación y la
composición de la junta directiva, reflejándole como
representante legal de la misma (esto puede ser un
único certificado o dos). 

 Su documento de identidad. 

¿Cómo puedo obtener mi
certificado digital como

representante de mi
AMPA ?



Para la obtención de este certificado, ha de acudir al la sección de Asociaciones
de la web del Gobierno de Canarias

Nota informativa
Cómo obtener el Certificado de Inscripción en el Registro de

Asociaciones cuando no se tiene certificado digital como
representante

¿Cómo puedo obtener mi
certificado digital como

representante de mi
AMPA ?

Un vez allí, seleccione "Solicitud de certificaciones y copias del Registro
de Asociaciones" dentro del listado de procedimientos.

Acceso directo  a este procedimiento pinchando en el siguiente enlace:

https://www.gobiernodecanarias.org/entidadesjuridicas/Servicios/asociaciones/


Nota informativa
Cómo obtener el Certificado de Inscripción en el Registro de

Asociaciones cuando no se tiene certificado digital como
representante.

Esta acción le llevará al siguiente documento, que deberá rellenar por duplicado. Ha de
entregarlo de manera telemática por Sede Electrónica o de manera presencial en la Oficina

Canaria de Información y Atención Ciudadana, con cita previa (martes y jueves de 9:00 a
14:00)

¿Cómo puedo obtener mi
certificado digital como

representante de mi
AMPA ?



En la siguiente página, le explicamos cómo es la presentación en el registro
de Correos.

Estas actúan como punto de registro, en el procedimiento de
validación para la EAT, donde podrá presentar la documentación
para acreditar su identidad. 

¿Cómo puedo obtener mi
certificado digital como

representante de mi
AMPA ?

También puede obtener el certificado digital a través de
las oficinas de Correos:

Tener en cuenta que este servicio conlleva tarifas definidas al
proceso.

Acceso directo a esta información pinchando en el siguiente enlace:   

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/acreditar-identidad/correos


PDF

Documentación necesaria para acreditar la identidad de la persona física Representante de una
entidad a través de una oficina de correos:

Declaración responsable firmada a mano. Puede descargarla aquí:1.

DNI de la persona física Representante del AMPA.1.
Documentación relativa a las facultades de representación y entidad representada.   2.

¿Cómo puedo obtener mi
certificado digital como

representante de mi
AMPA ?

PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR LA VALIDACIÓN ANTE LA
AGENCIA TRIBUTARIA (AEAT) A TRAVÉS DE CORREOS:

TODA LA DOCUMENTACIÓN,
DEBERÁ SER ORIGINAL,COPIA
AUTORIZADA O DOCUMENTO

COMPULSADO 

Acceso directo a este procedimiento pinchando en el siguiente enlace:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/acreditar-identidad/correos
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10780489/Formulario_solicitud_certificado_PJ_Correos.pdf


¿Cómo puedo obtener mi
certificado digital como

representante de mi
AMPA ?

Una vez acreditada su identidad, se le dará acceso inmediato vía
correo electrónico a la descarga de su certificado. Se le recomienda

realizar esta acción lo antes posible. 
Regrese a la Sede Electrónica de la FNMT. Continúe con el último

paso: Descargar certificado.

Recuerde que este procedimiento ha de llevarlo a cabo en el equipo en el que va a alojar
su certificado definitivamente. Este debe ser el mismo en el que descargó el software de

generación de claves, y se recomienda que sea su equipo de uso personal y exclusivo.

Cumplimente los datos requeridos y proceda a instalar su certificado. 

Acceso directo a este procedimiento pinchando en el siguiente enlace:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/solicitar-certificado


¿Cómo puedo obtener mi
certificado digital como

representante de mi
AMPA ?

Le informamos que el certificado digital como
representante no es gratuito, y que en el

momento de sus descarga tendrá que abonar
un importe de 14 euros mediante una pasarela

de pago seguro. 



PDF

 Acceso directo a la descarga de la documentación G pinchando en el siguiente PDF: 

PDF

Listado de documentación relativa al Certificado
Digital como representante oficial de la FNMT: 

Recursos útiles para la
obtención de su

certificado digital como
representante

Manual de la FNMT para la obtención de Certificado
Digital como representante. 

Acceso directo al manual pinchando en el siguiente enlace:

Acceso directo a este procedimiento pinchando en el siguiente enlace: 

https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10798644/Documentacion_G.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/documentacion
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_de_representacion.pdf



